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Schulmanager online 
Kranmeldungen / Entschuldigungen 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
liebe Eltern, 

hier sind einige wichtige Informationen zum Umgang mit Fehlzeiten: 

1. Krankmeldungen 

Bitte melden Sie Ihr Kind online bis 08:10 Uhr krank. Wenn Sie es später 
tun müssen, rufen Sie das Sekretariat (0214 - 310 170) an. 
Krankmeldungen per E-Mail werden nicht akzeptiert. 

2. Entschuldigungen 

Sie brauchen den automatisch angebotenen Ausdruck des 
Schulmanagers nicht: Tragen Sie die Entschuldigung für Fehlzeiten bitte 
ins Logbuch (Sek. I) oder in den Lernplaner (Sek. II) ein und 
unterschreiben Sie diese. 

Ihr Kind zeigt die Entschuldigung nur einmal der Klassenleitung (Sek. I) 
oder den Tutor:innen (Sek. II). Diese bestätigen die Kenntnisnahme und 
markieren die Abwesenheit als "entschuldigt". 

3. Beurlaubungen 

Beurlaubungen müssen immer mindestens einen Tag im Voraus beantragt 
werden: Eltern kontaktieren die Klassenleitungen (per 
Logbuch/Lernplaner, E-Mail oder auf andere Weise) und beantragen 
formlos eine Beurlaubung wegen Arztbesuchs oder anderer Gründe. 

Die Klassenleitungen geben in der Regel ihr Okay und tragen den 
Zeitraum der Beurlaubung umgehend in den Schulplaner ein, damit die 
Fachlehrkräfte am nächsten Tag darüber informiert sind. 

4. Interne Beurlaubung 

Es gibt Veranstaltungen, die als Unterricht gelten, wie Unterrichtsgänge, 
Messebesuche, Beratungsgespräche mit dem Arbeitsamt, SV-Sitzungen 
usw. In solchen Fällen tragen die Klassenleitungen und Tutor:innen im 
Schulmanager eine "interne Beurlaubung" ein. Das bedeutet, dass die 
Schüler:innen in den entsprechenden Stunden im Fachunterricht fehlen, 
aber keine Fehlzeiten aufgezeichnet werden. Die Schüler:innen nehmen 
an einer "besonderen Form des Unterrichts" teil und gelten daher als 
anwesend. 

Mit freundlichen Grüßen 
 
Bruno Bermes  
Schulleiter 
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